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MinistZrio da Educas<o w
Universidade Tecnol—gica Federal do Parant rPR

Coordenas<o do Curso de Graduasco em Tecnologia em Sistemas para Internet

C%ompus Toledo

NORMAS COMPLEMENTARES

O colegiado do curso de Tecnologia em Sistemas para Internet da Universidade Tecnol—gica
Federal do Paranf - Campus Toledo, no uso de suas atribuis>es resolve estabelecer normas
e instrus>es complementares, ~ Resolue<o COEPP 120/2006 - Regulamento do Trabalho de
Conclus<o de Curso e ao Projeto Pedag—gico do Curso (PPC), a serem observadas no %o.mbitc
do curso.

1 AS CARACTERESTICAS

Art. 1° - No curso de Tecnologia em Sistemas para Internet, o Trabalho de Conclus<o de
Curso (TCC) poderf ser desenvolvido individualmente ou em grupo, por decis«o do Colegiado
do Curso, conforme previsto na resolus<o no. 120/06 - COEPP (07/12/2006), seguindo as
seguintes regras:

a 1° - Quando desenvolvido em dupla, a equipe devert obter a anuencia do professor ori-
entador atravZs da Autorizas<o do Orientador para a Realizas<o do TCC em Dupla (Ap+ndice
B) que devert ser entregue ao professor responstvel pelo TCC acompanhados do Termo de
Compromisso de Orientas<o (Apendids.

a 22 - Quando desenvolvido em equipe com mais de duas pessoas, a equipe deverit obter,
alZm a anuencia do professor orientador atravZs da Autorizas<o do Orientador para a Realizas<o
do TCC em Equipe (ApendicB), a anuencia do professor responstvel pelo TCC atravZs
da Autorizae<o do Professor Responsivel pelo TCC para a Realizas<o do TCC em Equipe
(Apendice C). Ambos os documentos dever<o ser entregues ao professor responsivel pelo
TCC acompanhados do Termo de Compromisso de Orientas<o (ApeAdice

a @ - Quando desenvolvido em equipe serf necessirio que na apresentas«o (na conclus<o
da disciplina TCC1) cada membro exponha a sua participas<o no projeto.

a £ - O texto do TCC2 devert ser cenico do TCC (na conclus«o da disciplina TCC2),
porZm devert conter ses>es espec’Pcas, uma para cada membro da equipe, onde deve constar
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apresentas<o das respectivas atividades. A apresentas<o tambZm devert ser dividida em see>es
onde cada membro defende o seu quinh<o. A nota Pnal serf individual.

Art. 2° - Serf permitido ao aluno desenvolver o TCC a partir de atividade de Inicias<o
Cient'bca (IC), desde que as atividades de TCC e IC sejam realizadas simultaneamente.

a 1° - O aluno devert formalizar requerimento junto ~ coordenas<o de curso (Apehjlice
anexando declaras«o de aceite do orientador de IC.

a 2 - Deferido o pedido, o aluno devert desenvolver as etapas requeridas para as disciplinas
de TCC1 e TCC2.



2 OTCC1

Art. 1° - O TCC 1 consiste na elabora«<o de projeto de trabalho tecnol—gico ou cient’pPco apli-
cado, envolvendo temas abrangidos pelo curso. AlZm disso, pode estar previsto no cronograma
de execue<«o do projeto o desenvolvimento de parte da proposta ainda durante o semestre em
que o aluno estiver matriculado em TCC1.

a 1° - O desenvolvimento do TCC1 sert acompanhado pelo orientador em reuni>es com
periodicidade m'nima mensal e relatado no Formulirio de Acompanhamento das Atividades
(Apendice G) para o registro simplibcado dos assuntos tratados na reuni<o. Esta bcha sert
utilizada para compor a frequencia do aluno na disciplina TCC1.

Art. 2° - No in’cio de cada semestre, o professor responsivel pelo TCC divulgarf aos
alunos, por meio de edital, os prazos referentes ~ debnis<0 de orientador, entrega da proposta,
apresentas<o do projeto que serf avaliado pela banca e entrega do projeto corrigido.

a 1° - Entrega fora do prazo somente com requerimento fundamentado, no prazo mfximo
de 3 dias ap—s a data do Seminirioe condicionado a aprovas«o do coordenador de curso
e professor responsivel pelo TCC.

Art. 3° - Para formalizar o aceite do orientador, o aluno dever} entregar ao Professor
responstvel pelo TCC o Termo de Compromisso de Orientas<o (Ap*Adidevidamente
assinado pelo professor orientador.

a 1° - Somente ser<o aceitos como orientadores, atuantes na frea de ciencia da computa-
««0! e engenharia elZtritacom a possibilidade da existencia de um coorientador de qualquer
trea de conhecimento.

Art. 4° - O projeto de pesquisa devert ser elaborado de acordo com as normas tZcnicas
para a elaboraso de trabalhos acadsmicos da Universidade Tecnol—gica Federal do Parant e
devert conter, obrigatoriamente, os seguintes itens :

1. Introdue<o
2. Objetivos
3. Justibcativa

4. Referencial Te—rico

5. Material e MZtodos

INcemero 10300007 das freas de conhecimento CAPES
2Noemero 30400007 das freas de conhecimento CAPES




6. Resultados Esperados
7. Cronograma

8. Referencias

a 1° - O projeto de pesquisa devert ser entregue ao Professor responstvel pelo TCC em
guatro vias impressas, acompanhado da autorizas<o do orientador para a apresentas«o do
Seminirio de TCC1 (Apendidg). O professor responsivel pelo TCC devert entregar o projeto
para os tres professores que participar<o da banca e para o professor suplente.

Art. 5° - O Seminirio de TCC1 consiste na apresentas«o do projeto de pesquisa, para ser
avaliado por uma banca.

a 1° - A banca avaliadora serf composta por tres membros, incluindo o professor orientador
do aluno. A composis<0 sert sugerida pelo professor orientador, com pelo menos um membro
da frea espec’pca do curso de tecnologia em sistemas para Internet, e na impossibilidade de
manter os nomes sugeridos, o professor suplente podert substituir qualquer um dos membros
da banca.

o 2 - A avalias<o do projeto de pesquisa no Seminirio de TCC1 seguirf os critZrios
estabelecidos no Formulfrio de Avalias<o do Projeto de Pesquisa (Ap<Bdice

a 3 - A avalias<o do projeto de pesquisa no Seminifrio de TCC1 sert realizada pelo
orientador e membros da banca e a nota bnal do projeto serf obtida por mZdia aritmZtica.
Sert considerado aprovado o projeto com nota igual ou superior a seis (6,0).

a £ - No prazo miximo dé dias antes do bm do semestre, o aluno devert entregar ao
Professor responsivel pelo TCC a vers<o Pnal corrigida do projeto de pesquisza €i)
via digital salva em CD ou DVD, formato PDF , acompanhada do Formultrio de entrega
de vers<«o Pnal do TCC 1 (Apendi¢9.

a B - A constatae<o de plfgio parcial ou integral durante o processo de avalias<o do
projeto de pesquisa implicart na reprovas«o automitica do aluno.

a @ - Em caso de reprovas<o do projeto apresentado, o aluno tert segunda oportunidade,
conforme cronograma apresentado pelo professor responsivel pelo TCC. Neste caso, deverf
passar novamente pela avalias«o realizada pela banca e tert prazo para entrega da vers<o bnal
debnido pelo professor responstvel pelo TCC, correspondente a, no mfximo, 7 dias antes do
Pm do semestre.

a P - Em casos de ausencia do aluno no Seminirio de TCC1, o aluno devert formalizar
justibcativa por escrito, no prazo miximo3lelias ap—s a data do Semintriq apresen-



tando documentas«o comprobat—ria da forea maior, a qual sert analisada pelo coordenador do
curso e professor responsivel pelo TCC que podert aceitar ou n<o a justibcativa e conceder
uma segunda oportunidade seguindo os prazos conforme o partgrafo 6.

Art. 6° - A nota bnal da disciplina TCC1 sert composta da nota do projeto.

al° - Conforme o Regulamento de Trabalho de Conclus<o de Curso para os cursos de
graduas<o, a aprovaso do projeto de pesquisa Z condis<o obrigat—ria para a aprovas<o.

a2 - O acompanhamento do trabalho pelo orientador serf realizado por meio de reuni>es
com periodicidade m’nima mensal e havert uma bcha (Ap<@Gdp=ea o registro simplibcado
dos assuntos tratados na reuni<o. Essa bcha sert utilizada para compor a frequencia do aluno
na disciplina TCC1, a qual serf complementada pela frequencia nas atividades propostas pelo
professor responstvel pelo TCC.

o3P - Os casos de desistencia de orientae<o ou necessidade de substituie<o de orientador
ser<o discutidos em Colegiado.



3 OTCC2

Art. 1° - O TCC2 consiste no desenvolvimento e Pnaliza««o do trabalho iniciado na disciplina
Trabalho de Conclus<o de Curso 1 (TCC1), bem como na redas<o do trabalho de conclus<o
de curso (TCC) e apresentas<o do mesmo em semintrio pceblico.

a 1° - O desenvolvimento do TCC2 serf acompanhado pelo orientador em reunies com
periodicidade m’nima mensal e relatado no Formultrio de Acompanhamento das Atividades
(Apendice G) para o registro simplibcado dos assuntos tratados na reunico. Esta bcha sert
utilizada para compor a frequencia do aluno na disciplina TCC2.

Art. 2° - A reda<<o do Trabalho de Conclus<o de Curso devert ser elaborada de acordo com
as normas tZcnicas para a elaboraso de trabalhos academicos da Universidade Tecnol—gica
Federal do Parant.

Art. 3° - No in’cio de cada semestre, o professor responsivel pelo TCC divulgart em edital
aos alunos os prazos referentes ~ entrega do texto do TCC a ser defendido e semana(s) de
realizae<o das bancas.

a 1° - As datas espec’pcas de cada banca ser<o divulgadas ap—s a entrega do TCC, quando
0 escalonamento serf debnido pelo professor responstvel pelo TCC, conforme disponibilidade
dos professores membros de cada banca, suplentes e respectivos orientadores.

a 2 - As datas e hortrios de bancas n<o ser<o alterados a pedido dos alunos.

Art. 4° - Para participar do Seminirio de Defesa do TCC2, o aluno devert entregar o TCC
emaquatro vias impressas e encadernadas, atZ a data estipulada pelo professor responstvel
pelo TCC, acompanhadas do Termo de Autorizas<o de Defesa, devidamente assinado pelo
professor orientador (Apendid®). O professor responsivel pelo TCC deverf entregar o TCC
para os tres professores que participar<o da banca e para o professor suplente.

Art. 5° - O Semintrio de TCC2 consiste na apresentas<o oral do TCC, em sess<0 paeblica,
seguida de arguis«o pelos membros da banca.

a 1° - A banca sert presidida pelo professor orientador, que devert conduzir o processo de
defesa e controlar o tempo de apresentas«o e arguis<o.

o 2 - O aluno tert atAiinte (20) minutos para a apresentas=o do TCC e, na
sequencia, cada membro da banca tert atZ dez (10) minutos para realizar a arguis<o.

a P - A banca avaliadora sert composta por tres membros, incluindo o professor orientador,
gue sugerirf os nomes dos outros dois membros. Na impossibilidade de manter os nomes
sugeridos, o professor suplente podert substituir algum dos membros indicados pelo orientador.



Art. 6° - A avalias<o do TCC no Seminrio de TCC2 sert realizada pelos tres membros
da banca.

o 1° - A avalias<o realizada pelos dois professores membros da banca seguirf os critZrios
estabelecidos no Formulfrio de Avalias<o da Banca (Apendice

a 22 - A nota do orientador serf dada em um formulfrio distinto que leva em consideras<o
0 desempenho do aluno em todo o processo de realizas<o do TCC. A avalias«o realizada
pelo orientador seguirt os critZrios estabelecidos no Formulfrio de Avalias<o do Orientador
(Apendicel).

a @ - A nota Pnal do TCC2 Z calculada pela mZdia aritmZtica simples das notas atribu’das
pelos membros da banca.

a £ - Sert considerado aprovado o TCC com nota igual ou superior a seis (6,0).

a 5 - A constatas«o de plfgio parcial ou integral durante o processo de avalias<o do TCC
implicart na reprovae<o automitica do aluno.

Art. 7° - f de responsabilidade do orientador o preenchimento da Ata de Defesa e Conclu-
s«0 do TCC2 (Apendicel), coletar as assinaturas do aluno e dos membros da banca e remeter
ao professor responstvel pelo TCC, juntamente com os Formulirios de Avalias<o da Banca
(ApendiceH) e o Formultrio de Avalias<o de Banca do Orientador (Apendjce

Art. 8° - No prazo miximo de 7 dias, antes do Pm do semestre, debPnido em calendirio
academico, o aluno devert entregar ao Professor responstvel pelo TCC a vers<o bnal corrigida
do texto do TCC, enuma (1) via digital salva em CD ou DVD, formato PDF
acompanhada do Formulirio de entrega de vers<o Pnal do TCC2 (Ap#)didevidamente
assinado pelo orientador e pelo Formultrio de Acompanhamento das Atividades (A@yndice
e uma via impressa e encadernada em capa dura.

a 1° - A nota Pnal da disciplina TCC2 s— serf registrada no sistema academico quando a
vers<o bnal corrigida do texto for entregue ao professor responsivel pelo TCC.

a 22 - Juntamente com a vers<o Pnal digital, o aluno deve entregar a Declaras<o de Autoria,
conforme modelo do Apendice A da Instrue<o Normativa Conjunta 01/2011, e o Termo de
Autorizas«o para Publicas<o no Portal Institucional de Informae<o em Acesso Aberto (PIA) e
nos Cattlogos Eletr™nicos do Sistema de Bibliotecas da UTFPR, conforme modelo do Apendice
B da Instrue<o Normativa Conjunta 01/2011.

a P - Nos arquivos existentes no CD ou DVD, n<«o serf permitida a existencia de do-
cumentos digitalizados com assinaturas ou rubricas, conforme Instrue<o Normativa Conjunta
01/2011.



a &£ - Na Folha de Aprovas«o dos TCCs, TCCEs, dissertas>es e teses em formato eletr™-
nico, as assinaturas ou rubricas dever<o ser suprimidas e na parte inferior da folha constar a
informae<o: "A Folha de Aprovas«o assinada encontra-se na Coordenaso do Curso", con-
forme Instrue<o Normativa Conjunta 01/2011.

Art. 9° - Em caso de reprovas«o do texto TCC apresentado, segundo o Regulamento do
Trabalho de Conclus<o de Curso (TCC) para os cursos de Graduaeo da UTFPR, o aluno
devert matricular-se novamente em TCC2 para sua integralizas<o.

Art. 10° - Em casos de ausencia do aluno na defesa poeblica ou na entrega do texto do TCC
ap—s 0 prazo estabelecido pelo professor responstvel pelo TCC, o alunfordealerdr
uma justibcativa por escrito , apresentando documentas<o comprobat—ria, a qual sert
analisada pelo Colegiado de curso o qual podert aceitar ou n<o a justibcativa.

Art. 11° - Conforme a Instrue<o Normativa Conjunta 01/2011, as vers>es bPnais em PDF
dos TCCs ser<o reunidas em CD e destinadas ~ Biblioteca do C%.mpus.



4 AS QUESTIES DE SIGILO

Art. 1° - As regras para a consulta de Trabalhos de Conclus<o de Curso sigilosos seguem o
gue est} especibcado na Instrue<o Normativa Conjunta 01/2011, que estabelece normas para
o dep—sito de trabalhos de conclus<o de curso nas bibliotecas da UTFPR.

o 1° - Ser«o considerados sigilosos os trabalhos que possu’rem restrie<o parcial ou total
para a publicas<o de informae>es de empresas ou trabalhos que forem base para a geras<o de
patente ou registro.

5 O DESENVOLVIMENTO EM EMPRESAS

Art. 1° - Quando o TCC for desenvolvido em empresa, o aluno devert apresentar o Termo de
Compromisso de Realizas<o de TCC em empresa ou organizas<o/instituie<o (Apeiidice

Art. 2° - A entrega da vers<o Pnal de TCC desenvolvido em empresa deve ser acompa-
nhada do Termo de Autorizas<o para Divulgas«o de Informaes>es de Empresas, devidamente
preenchido e assinado, conforme modelo do Apendice C da Instrue<o Normativa Conjunta
01/2011. O documento original bPcarf sob a responsabilidade do autor do trabalho e uma
c—pia sert entregue ~ Biblioteca do C%ompus, juntamente com o CD ou DVD.

Art. 3° - Os documentos disponibilizados por empresas que bzerem parte do TCC dever<o
possuir a indicas<0CiPIA - PROIBIDO O USO SEM FINS ACAD&MICOS |, conforme
Instrue<o Normativa Conjunta 01/2011.

6 AS DISPOSIIES GERAIS

Art. 1° - Todos os documentos, projeto de pesquisa, texto do TCC e formultrios devem ser
entregues diretamente ao professor responsivel pelo TCC, no horfrio de aula ou de atendimento
do professor da disciplina em que o aluno estiver matriculado (TCC1 ou TCC2).

Art. 2° - O professor orientador pode indicar um co-orientador para acompanhar o desen-
volvimento do TCC, o qual n<o precisa ser docente da UTFPR.

Art. 3° - Recomenda-se 0 noemero miximo de quatro orientandos por professor.
Art. 4° - Os casos omissos a estas normas e ao Regulamento do Trabalho de Conclus<o

de Curso para os Cursos de Graduae«o da UTFPR ser<o resolvidos pelo Colegiado.
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MinistZrio da Educas<o w
Universidade Tecnol—gica Federal do Parant rPR

Coordenas<o do Curso de Graduasco em Tecnologia em Sistemas para Internet

C%ompus Toledo

Apendice A Termo de Compromisso de Orientas<o
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MinistZrio da Educas<o w
Universidade Tecnol—gica Federal do Parant rPR

Coordenas<o do Curso de Graduasco em Tecnologia em Sistemas para Internet

C%ompus Toledo

Apendice B Autorizas<o do Orientador para a
Realiza*<o do TCC em Equipe

Eu, (orientador),

autorizo a realizas<o em equipe de pessoas do Trabalho de Conclus« de Curso

dos alunos abaixo:

Aluno:

E-mail:

Aluno:

E-mail:

Aluno:

E-mail:

Toledo, / /

Assinatura do Orientador
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MinistZrio da Educas<o w
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Coordenas<o do Curso de Graduasco em Tecnologia em Sistemas para Internet

C%ompus Toledo

Apendice C Autorizas<o do Professor Responsivel
para a Realizas<o do TCC em Equipe

EU, (professor responstvel pelo TCC),

autorizo a realiza*<0 em equipe de pessoas do Trabalho de Conclus<«o de Curso

dos alunos abaixo:

Aluno:

E-mail:

Aluno:

E-mail:

Aluno:

E-mail:

Toledo, / /

Assinatura do Professor Responsivel pelo TCC
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Apendice D Autorizae<o do Orientador para a
Apresentas<o do Semintrio de TCC

Eu, (orientador)

declaro estar de acordo com o que estt sendo apresentado pelos alunos abaixo e os
autorizo a participar do Semintriode () TCC1/ () TCC2.

Aluno:

Aluno:

Aluno:

Sugest<o de banca (um dos membros podert ser altera do):

Membro 1:

Membro 2:

Suplente:

() Autorizo a divulga«<o do projeto de pesquisa / TCC online.

Toledo, / /

Assinatura do Orientador
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MinistZrio da Educas<o
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Coordenas<o do Curso de Graduasco em Tecnologia em Sistemas para Internet

C%ompus Toledo

UTrer

Apendice E Avalias<o do Projeto de Pesquisa TCC1

Aluno:

Professor:

() orientador

Item Nota m¥xima Nota
Relev%oncia ~ frea do curso, correla<o com o0s campos de atuas<o
profissional. 1.0
Clareza, objetividade, sequencia l—gica. 2,0
Estrutura do trabalho (Introdue<o, Objetivos, Justi ficativa, Referencial
Te—rico, Material e MZtodos, Resultados Esperados, Cronograma e 3,0
Referencias).
Normas de apresentas<o, adequas<o s normas ortogrt ficas vigentes. 1,0
Viabilidade (recursos necessrios) e execus<o (cron ograma). 1,0
Apresentas«o oral e arguis<o. 2,0
Nota Final
Sugestes:
Toledo, / !
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MinistZrio da Educas<o w
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Apendice F Formulfrio de Entrega da Vers<o Final

() TCC1/() TCC2

Orientador:

Aluno:

Declaro ter revisado e estar de acordo com as correcbes realizadas pelo aluno.

Encaminho a versdo final do trabalho em uma via digital.

Toledo, / /

Assinatura do Orientador
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MinistZrio da Educas«o

Universidade Tecnol—gica Federal do Parant

Coordenas<o do Curso de Graduasco em Tecnologia em Sistemas para Internet

C%ompus Toledo

UTrer

Apendice G Formulfrio de Acompanhamento

das Atividades

Aluno (a):
Orientador:
TCC1( )/TCC2( )
Data Assunto da reuniao Rubrica do aluno
Y A S
-
Y S
S A S
S A S
S A S
-

Este relatorio sera utilizado como frequéncia. Anexar mais folhas se necessario.

Total de reunides previstas para o semestre:

Total de reunides realizadas:

17
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Apendice H Formulifrio de Avalias<o da Banca TCC2

Aluno :
Professor:
Item Nota m¥xima Nota
Introdue<o, Objetivos 1,0
Referencial Te—rico, Material e MZtodos. 2,0
Resultados e Discuss<o, conclus>es (ou consideras>e s finais) 3,0
Apresentas<o oral 1,0
Arguis<o (dom’nio do assunto, resposta aos question amentos, 3.0
seguranea). '
Nota Final
Toledo, / /

Assinatura do Membro da Banca
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Apendice | Formultrio de Avalias<o de
Banca do Orientador (TCC2)

Aluno :
Orientador:

Item Nota m¥xima Nota
Assiduidade nas reuni>es e atividades agendadas. 1,0
Cumprimento das tarefas estabelecidas no cronograma.
Corres>es textuais sugeridas pelo orientador. 40
Esforeo, interesse, dedicas<o, iniciativa, responsa bilidade. 1,0
Apresentas<o oral. 1,0
Arguis<o. 3,0

Nota Final

Toledo, / /

Assinatura do Orientador
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Apendice J Ata de Defesa e Conclus<o do TCC2

No dia de de 20 , 'S _ h, nas dependencias da

Universidade Tecnol—gica Federal do Parant, C%empu$oledo, a Banca constitu’da pelos

professores abaixo relacionados, reuniu-se para avaliar o TCC N° do curso de

Tecnologia em Sistemas para Internet, intitulado:

do aluno

Aberta a sess<0 pelo presidente (orientador) da mes ma, coube ao academico, na forma
regimental, expor o tema do TCC, findo o que dentro do tempo regulamentar, foi
guestionado pelos membros da Banca Examinadora e, em seguida, deu as explicas>es

que se faziam necessirias. As notas atribu’das pela Banca Examinadora s« as que

seguem:
Nome
i Nota
Orientador
Membro 1
Membro 2
Nota do Formulfrio de Avaliae<o de Banca do Orienta dor
MZdia da Banca (Nota Final)
Toledo, / /

Assinatura do Orientador
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Apendice K Termo de Compromisso de Realizas<o
de TCC em empresa ou organizae<o/ins-
tituie<o

Eu,
representante da Empresa ou Instituis<o

afirmo consentimento de que 0 aluno da UTFPR
orientado pelo

professor possa realizar

seu trabalho de conclus<o de curso neste local, atualmente no cargo

no setor

sem preju’zo para ambas as partes,

desde que o aluno preserve a Ztica necessiria para 0 mesmo. O tema escolhido para o

trabalho seri:

e ( ) autorizamos / ( ) n«o autorizamos a divulga <o do nome da empresa ou instituie<o

em sua texto de TCC.

Toledo, de de 20

Representante da empresa Professor orientador

(assinatura e carimbo)

Aluno
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Apendice L Autorizas<o de Aceite do Orientador de
IC

EU, (orientador de IC)
assumo o compromisso da orientacdo do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC)
junto com a Iniciacdo Cientifica (IC) do aluno abaixo:

Aluno:
E-mail:

Coorientador:

Empresa onde o TCC é realizado*:

*Se for desenvolvimento em empresa, anexar Apéndice K

Toledo, / /

Assinatura do Coordenador do Curso Assinatura do Orientador
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